
RICHTIG BEWERBEN

Q U I Z

Fit für die Bewerbung? 

1.

Die Übung findest du online unter: 
abi.de/orientieren/uebungen

HINWEIS

Schau dir die Antwortmöglichkeiten an und 
entscheide, was am besten passt.

Aufgabe

a)	Liebe Damen und Herren,
b)	Sehr geehrte Damen und Herren,
c)	 Hallo zusammen,

Welche Anrede verwende ich in einem 
Anschreiben? Tipp: Erkundige dich vorher, ob 
es eine konkrete Person gibt, an die du dein 
Anschreiben richten kannst.

2.

a)	Lieblingsfilme und -bücher
b)	Sämtliche sportliche Auszeichnungen 
c)	 Schulischer Werdegang und praktische Erfahrungen

Welche Infos gehören in einen Lebenslauf?

3.

a)	 �Eine Einrichtung, die Bewerbungen sichtet und 
vorsortiert

b)	 �Ein Verfahren zur Auswahl von Bewerberinnen und 
Bewerbern, bei dem diese verschiedene Aufgaben 
absolvieren müssen. 

c)	 Ein Zentrum für die berufliche Weiterbildung

Was ist ein Assessment-Center?

4.

a)	 �Freizeitkleidung, um meine Persönlichkeit 
auszudrücken

b)	 �Sportbekleidung, um zu signalisieren, dass ich voller 
Elan bin

c)	 Formelle Kleidung, die zur Branche passt

Was ziehe ich zu einem Vorstellungs-
gespräch an?

6.

a)	 �Dass alle Dokumente im Word-Format (.doc) 
gesendet werden

b)	�Dass die Bewerbung als eine einzige PDF-Datei 
gesendet wird, in der alle Dokumente enthalten 
sind

c)	 �Dass ich in der E-Mail viele Emojis verwende,  
um Freundlichkeit zu zeigen

Was muss ich bei einer Online-Bewerbung 
besonders beachten?

7.

a)	 �Ich erzähle ganz detailliert meine persönliche 
Lebensgeschichte

b)	 Ich erläutere meine Gehaltsvorstellungen 
c)	 �Ich fasse meinen schulischen Werdegang kurz 

zusammen und erläutere, warum meine Interessen 
und ersten praktischen Erfahrungen zu der Stelle 
passen.

Wie antworte ich am besten auf die 
Frage „Erzählen Sie etwas über sich“ 
in einem Vorstellungsgespräch?

Lösung: b, c, b, c, a, b, c

5.

a)	Sehr wichtig, es zeigt mein Interesse an der Stelle
b)	Unwichtig, der Lebenslauf spricht für sich
c)	 Nur wichtig, wenn man keine Berufserfahrung hat

Wie wichtig ist es, im Anschreiben meine 
Motivation für die Stelle zu betonen?

Von der Kunst, ein ansprechendes Anschreiben zu formulieren, über die 
Feinheiten eines überzeugenden Lebenslaufs bis hin zum 

richtigen Verhalten bei Vorstellungsgesprächen – mit diesem Quiz 
kannst du deine Bewerbungsfähigkeiten auf die 

Probe stellen und dein Wissen schärfen.
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